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BORANG ARAHAN TUGAS LEBIH MASA

Bagi Bulan ……………………….. Tahun ……………….

Tuan/Puan,

Dengan ini, saya mengarahkan Encik/Puan _______________________________________ di Cawangan/Unit _____________________________________ untuk menjalankan tugas lebih masa seperti berikut:-
Bil
Tarikh/Hari
Masa
Tugasan
Pegawai Penyelia








































Pegawai di atas perlu menyiapkan tugasan di atas dengan segera kerana: 

…………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………….

Sekian, terima kasih.
Tarikh:
(Tandatangan Pegawai Penyelia & Cop)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
KELULUSAN KETUA JABATAN 

Permohonan ini diluluskan / tidak diluluskan

Ulasan: 

…………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………….
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 Tandatangan & Cop Rasmi							Tarikh:
(Pengarah Bahagian/Negeri/Ketua Institusi/PKMD/B/J sahaja)
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