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TUJUAN

1.

Surat Pekeliling ini dikeluarkan bertujuan memaklumkan mengenai
garis panduan melaksanakan pengurusan permohonan sukarelawan

Japan International Cooperatioan Agency (JICA).

PELAKSANAAN

2.

Pengurusan Permohonan Sukarelawan JICA di bawah Skim Japan
Overseas Cooperation Volunteers (JOCV) dan Japan Senior
Volunteer (JSV) hendaklah dilaksanakan berpandukan Garis
Panduan Permohonan Sukarelawan Japan International Cooperation
Agency (JICA) seperti di Lampiran 1- JKM/100/03/1/JLD.6(24).

Garis panduan ini merupakan panduan kepada Bahagian di lbu

Pejabat JKM, Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri/Wilayah

Persekutuan (JKMN), Pejabat Kebajikan Masyarakat

Daerah/Jajahan/Bahagian (PejKMD) dan Institusi JKM dalam;

3.1 membuat pertimbangan tindakan yang perlu diambil sebelum
membuat permohonan;

3.2 membuat tindakan proses yang perlu diambil semasa
membuat permohonan; dan

2.8 melaksanakan tanggungjawab yang perlu diambil sewaktu

menerima sukarelawan.

Garis panduan ini hendaklah dibaca bersama dengan pekeliling atau

peraturan yang sedang berkuatkuasa.
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5. Garis Panduan Permohonan Sukarelawan Japan International
Cooperation Agency (JICA) ini pada ke'seluruhannya dipanjangkan
kepada semua Bahagian di Ibu Pejabat JKM, Jabatan Kebajikan
Masyarakat Negeri/Wilayah Persekutuan(JKMN), Pejabat Kebajikan
Masyarakat Daerah/Jajahan/Bahagian (PejKMD) dan Institusi JKM

yang berhasrat untuk memohon sukarelawan JICA dalam

menambahbaik perkhidmatan masing-masing.

TARIKH KUATKUASA

6. Surat Pekeliling ini berkuat kuasa mulai 15 November 2022.

Sekian, terima kasih

“WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030~
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

%

DATO’ SHAHARUDDIN BIN ABU SOHOT

s.k
I.  Ketua Setiausaha Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga dan
Masyarakat
ii. Timbalan Ketua Pengarah (Strategik), JKM
ii. Timbalan Ketua Pengarah (Operasi), JKM



Lampiran 1- JKM/100/03/1/JLD.6(24)

- KEMENTERIAN PEMBANGUNAN WANITA,
KELUARGA DAN MASYARAKAT

GARIS PANDUAN
PERMOHONAN SUKARELAWAN
JAPAN INTERNATIONAL COOPERATION AGENCY (JICA)

JABATAN KEBAJIKAN MASYARAKAT
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GARIS PANDUAN PERMOHONAN SUKARELAWAN
JAPAN INTERNATIONAL COOPERATION AGENCY (JICA)

TUJUAN

1.

Garis Panduan ini bertujuan untuk menjelaskan pengurusan permohonan

Sukarelawan Japan International Cooperation Agency (JICA) di Jabatan Kebajikan
Masyarakat (JKM) bagi memastikan perancangan, pelaksanaan dan pemantauan
Sukarelawan Jepun di bawah Skim Japan Overseas Cooperation Volunteers (JOCV) dan
Japan Senior Volunteer (JSV) dikendalikan dengan cekap dan berkesan.

TAFSIRAN

2. Tafsiran bagi Garis Panduan ini adalah seperti berikut:

2.1 Japan International Cooperation Agency (JICA)
JICA adalah agensi kerajaan Jepun yang memberi Bantuan Pembangunan
Kerajaan Jepun kepada negara sedang membangun bagi pembangunan ekonomi
dan sosial serta mempromosi kerjasama antarabangsa.

2.2  Sukarelawan JICA

Sukarelawan JICA adalah warganegara Jepun yang direkrut oleh JICA untuk
bertugas di negara membangun. Padanan sukarelawan dengan negara tempat
bertugas adalah mengikut kemahiran, pengetahuan atau pengalaman sukarelawan
dengan keperluan negara yang memohon khidmat sukarelawan serta minat
sukarelawan untuk membantu masyarakat di negara berkenaan.

Sukarelawan JICA yang ditempatkan bersama JKM adalah seperti berikut:

a. Japan Overseas Cooperation Volunteer (JOCV) iaitu sukarelawan Jepun yang
berumur antara 20 hingga 69 tahun, mempunyai pendidikan ijazah pertama dan
ke atas, dan boleh bertutur dalam bahasa tempatan. Sukarelawan ini
mempunyai pengalaman bekerja dalam bidang berkaitan lebih daripada tiga (3)
tahun dan tempoh perkhidmatan sukarelawan skim ini adalah satu (1) hingga
dua (2) tahun.

b. Japan Senior Volunteer (JSV) adalah sukarelawan Jepun yang juga berumur
antara 20 hingga 69 tahun, mempunyai pendidikan ijazah pertama dan ke atas,
dan boleh bertutur dalam bahasa tempatan atau bahasa inggeris serta
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2.3

2.4
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mempunyai pengalaman bekerja lebih daripada 15 tahun. Tempoh
perkhidmatan sukarelawan skim ini adalah satu (1) hingga dua (2) tahun.

Pegawai Saingan (Counterpart)

Pegawai saingan adalah pegawai/ kakitangan tempatan yang dilantik oleh ketua
tempat sukarelawan bertugas dan ditempatkan sepenuh masa bersama dengan
sukarelawan JICA bagi memastikan JKM mendapat faedah sepenuhnya dari segi
pengetahuan serta pemindahan teknologi.

Kumpulan Sasar Jabatan

Kumpulan sasar adalah golongan yang memerlukan berlandaskan lima teras utama
perkhidmatan Jabatan Kebajikan Masyarakat iaitu perlindungan, pemulihan,
pencegahan, pembangunan dan pengintegrasian iaitu Kanak-Kanak, Warga Emas,
Orang Kurang Upaya (OKU), Orang Papa, Mangsa Bencana, Mangsa Keganasan
Rumah Tangga, Pesalah Muda Perintah Khidmat Masyarakat dan Mangsa
Pemerdagangan Orang.

a. Insitusi Kebajikan

Institusi Kebajikan adalah tempat untuk perlindungan, penjagaan,
pemeliharaan dan pemulihan kepada kumpulan sasar di bawah pengurusan
dan pentadbiran Jabatan Kebajikan Masyarakat.

b. Pemulihan Dalam Komuniti
PDK adalah program dalam komuniti untuk golongan OKU menjalani pemulihan
dalam keluarga dan masyarakat dengan memberi peluang kepada OKU
menjalani pemulihan, mengecapi peluang sama rata dan berinteraksi dengan
masyarakat. Program ini dikendalikan oleh jawatankuasa komuniti setempat
yang menerima geran di bawah Jabatan Kebajikan Masyarakat.

c. Pusat Aktiviti Kanak-kanak (PAKK)
PAKK adalah pusat yang ditubuhkan sebagai satu usaha yang menyeluruh dan
lebih sistematik dan berkesan dalam usaha mencegah ke penganiayaan dan
pengabaian kanak-kanak. PAKK melaksanakan perkhidmatan sokongan
anjuran Pasukan Pelindungan Kanak-kanak yang menerima geran di bawah
Jabatan Kebajikan Masyarakat.

d. Pusat Aktiviti Warga Emas (PAWE)
PAWE adalah pusat yang ditubuhkan bagi warga emas menjalankan aktiviti
harian dalam komuniti. la merupakan perkhidmatan berbentuk pendampingan
sosial (reaching out) dan pembangunan (developmental) kepada warga emas
melibatkan kerjasama strategik dengan agensi-agensi kerajaan dan
pertubuhan bukan kerajaan (NGO). PAWE ini menerima geran tahunan dari
Jabatan Kebajikan Masyarakat.
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LATAR BELAKANG

3. Kerajaan Malaysia dan Jepun telah menandatangani Perjanjian Program
Sukarelawan Jepun di bawah Skim Japan Overseas Cooperation Volunteers (JOCV) dan
Japan Senior Volunteer (JSV) pada Disember 1965. Program ini merupakan kerjasama
teknikal antara Kerajaan Malaysia dengan Kerajaan Jepun yang telah mencapai
persefahaman serta komited dalam pengurusan kehadiran sukarelawan JICA di Malaysia.

Malaysia merupakan negara ketiga yang membuat perjanjian penghantaran sukarelawan
selepas Laos dan Kemboja (Cambodia).

4. Kumpulan sukarelawan pertama seramai lima (5) orang telah tiba di Malaysia pada
Januari 1966 dan ditempatkan di Kementerian Belia dan Sukan, dan Biro Pertanian Sabah
seperti Jadual 1.

SUKARELAWAN
BIL. AGENSI BIDANG (ORANG)
1. | Ibu Pejabat Kementerian Belia | Pendidikan Jasmani 1
dan Sukan (KBS)
2. | Sekolah Pertanian KBS Tanaman Sayuran o
3. | Biro Pertanian Sabah Tanaman Padi 2

Jadual 1: Bilangan sukarelawan mengikut agensi dan bidang.

B. Bidang perkhidmatan sukarelawan ini juga telah ditambah dari semasa ke semasa
mengikut keperluan. Jadual 2 menunjukkan bidang perkhidmatan mengikut tempoh dari
tahun 1966 hingga sekarang.

BIDANG TEMPOH
e Sukan Pertama
e Pertanian 1966 hingga awal 1970an
e Latihan Vokasional Kedua

Pertengahan 1970an hingga 1980an
e Pendidikan Bahasa Jepun Ketiga

e Latihan Vokasional 1981 hingga pertengahan 1990an

e Pendidikan TADIKA
e Perhutanan

e Perikanan

e Kebajikan Masyarakat Orang | Keempat

Kurang Upaya Pertengahan 1990an hingga sekarang
e Pemuliharaan Alam Sekitar
e Pembangunan Sumber

Manusia
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Jadual 2: Bidang perkhidmatan mengikut tempoh dari tahun 1966 hingga sekarang.

6. Sukarelawan JICA telah dihantar ke JKM sejak tempoh kedua iaitu pada tahun 1976
dan berkhidmat kepada kumpulan sasar OKU melalui pelbagai bidang kepakaran seperti
fisioterapi, kebajikan sosial, sukan dan pendidikan.

7. Pembahagian tanggungjawab JICA dan JKM dalam pengurusan kehadiran
sukarelawan JICA adalah seperti Jadual 3.

AGENSI TANGGUNGJAWAB

Perbelanjaan penerbangan

JICA Elaun Sara Hidup

Elaun Perumahan/ Penginapan

Mendapatkan rumah bersesuaian

Ruang tempat kerja

JKM Perbelanjaan aktiviti (termasuk perbelanjaan pengangkutan
berkaitan aktiviti tugasan)

Perbelanjaan peralatan

Jadual 3: Tanggungjawab JICA dan JKM

PUNCA KUASA

8. Unit Perancang Ekonomi(UPE) telah mengeluarkan surat Kemudahan dan
Kelayakan Bagi Sukarelawan Jepun di bawah Skim Japan Overseas Cooperation
Volunteer (JOCV) dan Japan Senior Volunteer (JSV), rujukan (79) dim.UPE(S)40/240/2
Vol. XLII bertarikh 8 Mei 2006 yang menyatakan:

a. Kemudahan dan pengecualian cukai,

b. Pemakaian Pekeliing Am Bil. 1 Tahun 1979 mengenai Syarat-syarat
Perkhidmatan Bagi Pakar-pakar Asing Yang Berkhidmat di Malaysia;

c. Pelantikan seorang pegawai saingan (counterpart) sepenuh masa bagi
mendapat faedah sepenuhnya dari segi pemindahan teknologi.

9. Mesyuarat Jawatankuasa Dasar Jabatan Kebajikan Masyarakat Bil. 2/2018
bertarikh 14 Mei 2018 telah memutuskan perkhidmatan sukarelawan ini diperluaskan
kepada kumpulan sasar warga emas dan kanak-kanak serta bidang perkhidmatan baharu
seperti keusahawan sosial, khidmat bantu di rumah dan program pemerkasaan ekonomi.
Manakala Mesyuarat Jawatankuasa Dasar Jabatan Kebajikan Masyarakat Bil.4/2022
pada 6 Oktober 2022 telah meluluskan garis panduan ini sebagai panduan pengurusan
permohonan sukarelawan JICA.

OBJEKTIF

10.  Objektif perkhidmatan Sukarelawan JICA adalah seperti berikut:
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a. Menambahbaik perkhidmatan kepada kumpulan sasar Jabatan melalui
perkongsian pengetahuan dan kemahiran negara Jepun;

b. Menyokong aktiviti masyarakat yang bekerjasama dalam pembangunan
ekonomi dan sosial serta pembinaan semula negara-negara membangun; dan

c. Memberi pengalaman berharga dalam aspek hubungan antarabangsa,

persefahaman bersama dan peluang perspektif antarabangsa sukarelawan
Jepun.

PERKHIDMATAN SUKARELAWAN JICA

11.  Perkhidmatan Sukarelawan JICA adalah seperti berikut:
a. Sukarelawan Bersama Komuniti Tempatan

Tema program sukarelawan JICA adalah “Bersama-sama Dengan Komuniti
Tempatan”. Sukarelawan tinggal dalam komuniti, bertutur dalam bahasa yang
sama dan berkhidmat di peringkat akar umbi dengan menjalankan aktiviti
bersama masyarakat setempat. Sukarelawan memfokus kepada pemupukan
semangat berdikari demi komuniti yang lebih mampan.

b. Sukarelawan Mendalami Komuniti Tempatan

Sukarelawan berkongsi pengalaman dan memindahkan pengetahuan dan
teknologi kepada komuniti tempatan dengan mendalami serta bekerjasama
dengan komuniti tempatan untuk berkongsi hari esok yang lebih baik.

c. Kelestarian Dalam Komuniti Setempat

Sukarelawan mengenal pasti keperluan komuniti tempatan dan memberi

pandangan yang sesuai dalam mempastikan matlamat yang ditetapkan dapat
dicapai dengan jayanya.

PERMOHONAN SUKARELAWAN JICA

12.  Permohonan sukarelawan JICA terbuka kepada semua Bahagian di Ibu Pejabat
JKM, Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri/ Wilayah Persekutuan (JKMN), Pejabat
Kebajikan Masyarakat Daerah/ Jajahan/ Bahagian (PejKMD) dan Institusi JKM.
Permohonan perlu dikemukakan kepada Pengarah Bahagian Dasar dan Hubungan
Antarabangsa (P(DHA)) untuk semakan dan seterusnya diangkat kepada Ketua Pengarah
Kebajikan Masyarakat serta dihantar kepada JICA. Setelah JICA membuat semakan,
permohonan ini dikemukakan kepada Unit Perancang Ekonomi, Jabatan Perdana Menteri/
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Unit Perancang Ekonomi Sarawak/ Unit Perancang Ekonomi Negeri, Jabatan Ketua
Menteri Sabah.

13.  Permohonan sukarelawan JICA dibuka sepanjang tahun. Namun begitu pihak JICA
hanya memproses permohonan tersebut dua (2) kali setahun iaitu pada Mac hingga Mei
dan September hingga November.

Prapermohonan

14.  Sebelum mengemukakan permohonan, Pengarah Bahagian (PB), Pengarah
Kebajikan Masyarakat Negeri/ Wilayah Persekutuan (PKMN), Pegawai Kebajikan
Masyarakat Daerah/ Jajahan/ Bahagian (PKMD) atau Ketua Institusi perlu mengambil
tindakan seperti berikut:

a. Menyediakan Rancangan Kerja

i Menyatakan matlamat projek/ program yang hendak dicapai yang
memerlukan perkhidmatan sukarelawan.

i. Menyenaraikan senarai tugas sukarelawan bagi tempoh dua (2) tahun
perkhidmatan dengan mengambil kira peraturan-peraturan yang mesti
dipatuhi dari semasa ke semasa.

iii. Format penyediaan rancangan kerja adalah mengikut Perkara 2(3) dalam
borang Request For Japanese Volunteer.

b. Mengenal Pasti Pegawai Saingan (Counterpart)

i. Mengenal pasti sekurang-kurangnya seorang atau lebih pegawai saingan
untuk bekerjasama dengan sukarelawan bagi menerima pengetahuan,
kemahiran dan atau pemindahan teknologi daripada sukarelawan
tersebut.

c. Menyedia Dan Mengemukakan Permohonan Peruntukan

i. Menyediakan senarai peralatan keperluan aktiviti sukarelawan dan
anggaran kos seperti pembelian peralatan asas, faksmili, elaun perjalanan
dan lain-lain. Senarai peralatan ini perlu dilampirkan bersama borang
permohonan.

d. Mengenal Pasti Ruang Kerja

k Menyediakan ruang kerja yang dilengkapi meja, kerusi, talian telefon,
komputer, kemudahan internet dan lain-lain keperluan sukarelawan.
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Mengemukakan permohonan Sukarelawan JICA Kepada Bahagian Dasar dan
Hubungan Antarabangsa (DHA)

15.  Setelah rancangan kerja, ruang kerja, rakan sejawat tempatan dan permohonan
peruntukan siap disedia atau ditetapkan, PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi perlu
melengkapkan borang Request For Japanese Volunteer.

a. Permohonan daripada PKMD/ Ketua Institusi hendaklah dihantar kepada
PKMN untuk disemak dan ditandatangani oleh PKMN.

b. Permohonan daripada Bahagian Ibu Pejabat JKM hendaklah disemak dan
ditandatangani oleh PB.

Nota: Borang Request For Japanese Volunteer dan Panduan Mengisi Borang

Permohonan Sukarelawan Jepun boleh dimuat turun daripada laman sesawang Jabatan
Kebajikan Masyarakat.

16.  Dokumen Request For Japanese Volunteer yang telah disemak dan ditandatangani
oleh PB/ PKMN perlu dihantar kepada Bahagian DHA berserta memo/ surat iringan.

Menerima Dokumen Request For Japanese Volunteer

17.  Setelah dokumen Request For Japanese Volunteer diterima, Pegawai Yang
Bertanggungjawab (PYB) Bahagian DHA akan membuat semakan dan mengemukakan
dokumen permohonan kepada Timbalan Ketua Pengarah (Strategik) (TKP(S)) untuk

sokongan, dan seterusnya dikemukakan kepada Ketua Pengarah Kebajikan Masyarakat
(KPKM) untuk kelulusan.

18.  Setelah permohonan sukarelawan diluluskan oleh KPKM, dokumen Request For

Japanese Volunteer perlu dihantar kepada JICA yang akan membuat semakan dan
lawatan lapangan (jika perlu).

19.  Pihak JICA akan membuat semakan permohonan. Jika ada pertanyaan lanjut,
pihak JICA akan menghubungi terus Bahagian/ JKMN yang berkaitan.

20.  Seterusnya Bahagian DHA menghantar dokumen permohonan kepada Unit

Perancang Ekonomi dengan satu (1) salinan dihantar kepada JICA dan PB/ PKMN
berkaitan.

a. Permohonan daripada PKMD/ Ketua Institusi/ PKMN/ PB hendaklah dihantar
kepada Pengarah Bahagian Kerjasama Antarabangsa, Unit Perancang
Ekonomi, Jabatan Perdana Menteri.

b. Permohonan daripada PKMN Sarawak dihantar kepada Pengarah Unit
Perancang Ekonomi, Sarawak.

c. Permohonan daripada PKMN Sabah dihantar kepada Pengarah Unit
Perancang Ekonomi Negeri, Jabatan Ketua Menteri Sabah.
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TANGGUNGJAWAB PENGARAH BAHAGIAN (PB)) PENGARAH KEBAJIKAN
MASYARAKAT NEGERI/WILAYAH PERSEKUTUAN (PKMN)/ PEGAWAI KEBAJIKAN
MASYARAKAT DAERAH/JAJAHAN/BAHAGIAN (PKMD)/ KETUA INSTITUSI

21.  Apabila UPE melaksanakan proses tapisan keselamatan dengan pihak berkuasa
berkaitan dan permohonan sukarelawan JICA diluluskan, PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua
Institusi hendaklah mengambil tindakan dan memberi perhatian kepada perkara-perkara
seperti berikut:

a.

Kemudahan penginapan

Mengenal pasti dan mengesahkan cadangan kemudahan penginapan untuk
sukarelawan. Keutamaan bagi kemudahan kuarters dan memaklumkan
kuarters tersebut mempunyai kelengkapan perabot atau tidak. Sekiranya tiada
kuarters, PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi perlu membantu sukarelawan
mendapatkan rumah yang sesuai.

Kemudahan pengangkutan

Membantu menyedia atau mengaturkan pengangkutan untuk sukarelawan
pergi dan balik dari tempat penginapan ke tempat kerja bagi tempoh dua (2)
hingga tiga (3) bulan pertama sehingga mereka dapat menguruskan sendiri
pengangkutan.

Kad pekerja/ pengenalan diri

Menyediakan kad pekerja/ pengenalan diri sukarelawan berkenaan.

Membuka akaun bank

Membantu sukarelawan untuk membuka akaun bank, dengan keutamaan
membuka akaun Maybank.

Permohonan VISA

Membantu sukarelawan dalam permohonan VISA bagi sukarelawan yang
berkhidmat di Sabah dan Sarawak.

Kemudahan Cuti

Memberi kemudahan cuti dan menetapkan bilangan hari cuti. Bilangan hari cuti
boleh ditetapkan berdasarkan pengalaman dan profesional sukarelawan.
Kemudahan cuti ini tidak termasuk kebenaran cuti ke luar negara untuk lawatan
sambil belajar sebanyak 20 hari setahun.
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g. Kemudahan penginapan dan elaun pengangkutan bagi tujuan rasmi

Menyediakan penginapan dan elaun pengangkutan bagi sukarelawan yang

dihantar bertugas di luar kawasan atas urusan rasmi mengikut bilangan hari
arahan bertugas.

TANGGUNGJAWAB SUKARELAWAN JICA

22.  Tanggungjawab Sukarelawan JICA yang ditempatkan di Ibu Pejabat JKM/ JKMN/
PejKMD/ Institusi adalah seperti berikut:

a. Menyediakan Pelan Kerja

Sukarelawan perlu mengemukakan pelan kerja dalam tempoh tiga (3) bulan
dari tarikh melapor diri di tempat kerja. Pelan kerja ini disediakan berdasarkan
keperluan permohonan dan hasil perbincangan lanjut bersama rakan sejawat
dan PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi tempat sukarelawan bertugas.

b. Menyediakan Laporan Berkala

Sukarelawan perlu mengemukakan laporan kemajuan kerja secara berkala
mengikut tempoh yang ditetapkan berdasarkan hasil perbincangan dengan PB/
PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi tempat sukarelawan bertugas. Laporan tersebut
perlu disalinkan kepada PB berkaitan serta Bahagian DHA.

C. Mematuhi Peraturan-peraturan Tempat Kerja

Sukarelawan perlu mematuhi peraturan-peraturan tempat kerja yang telah
ditetapkan. PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi tempat sukarelawan bertugas
adalah digalakkan menyenaraikan peraturan termasuk perjanjian khas seperti
kemudahan cuti, waktu dan bilangan hari bekerja. Persetujuan tersebut perlu

ditandatangani oleh sukarelawan dan PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi
berkaitan.

d. Memohon Kebenaran Cuti

Sukarelawan perlu mengemukakan permohonan bercuti dalam tempoh tiga (3)
hari sebelum mula bercuti dengan PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi tempat
sukarelawan bertugas. Bagi permohonan ke luar negara, sukarelawan perlu
mendapatkan kebenaran bertulis daripada PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi
dan seterusnya permohonan dihantar kepada JICA. JICA memperuntukkan

maksimum 20 hari untuk sukarelawan membuat lawatan lapangan di luar
negara.
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TIADA PENGECUALIAN UNDANG-UNDANG

23. Seseorang sukarelawan tidak dikecualikan dari undang-undang dan peraturan-
peraturan yang berkuatkuasa di Malaysia termasuk yang berkaitan dengan perkara-
perkara/ dokumen-dokumen terhad. Dalam menjalankan tugasnya, beliau dikehendaki
memberi perhatian penuh kepada undang-undang tersebut. (Pekeliling Am Bil. 1 Tahun
1979, Syarat-syarat Perkhidmatan bagi Pakar-Pakar Asing Yang Berkhidmat di Malaysia)

PERMOHONAN LANJUTAN PERKHIDMATAN

24. Pada asasnya, tiada lanjutan perkhidmatan untuk sukarelawan. Sekiranya khidmat
sukarelawan masih diperlukan, PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi boleh mengemukakan
permohonan bertulis kepada P(DHA) untuk dihantar kepada JICA atau PB/ PKMN/ PKMD/
Ketua Institusi mengemukakan permohonan baharu.

REKOD DAN PELAPORAN

25.  PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua Institusi perlu mengemukakan Pelaporan Penyata
Perangkaan Program Sukarelawan JICA kepada Bahagian DHA yang meliputi butiran
seperti berikut:

a. Maklumat sukarelawan JOCV,
b. Maklumat sukarelawan JSV,
c. Maklumat sukarelawan JOCV, kumpulan sasar, bidang perkhidmatan,

tempoh dan tempat bertugas; dan

d. Maklumat sukarelawan JSV, kumpulan sasar, bidang perkhidmatan, tempoh
dan tempat bertugas.

26. Laporan akhir Sukarelawan.
PENUTUP
27. Garis Panduan Pengurusan Sukarelawan JICA hendaklah dipatuhi bagi

melancarkan perkongsian pengetahuan dan kemahiran negara Jepun dalam memberi
perkhidmatan yang berkesan dan berkualiti kepada kumpulan sasar Jabatan.
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CARTA ALIR
PERMOHONAN SUKARELAWAN JICA OLEH BAHAGIAN DI IBU PEJABAT,
JABATAN KEBAJIKAN MASYARAKAT NEGERI/ WILAYAH PERSEKUTUAN,
PEJABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT DAERAH/ JAJAHAN/ BAHAGIAN, INSTITUSI

PROSES KERJA
TANGGUNGJAWAB
) . . Melengkap dan menghantar borang Request
[P)YB di Bahagiah/ Negeh for Japanese Volunteer kepada PB/ PKMN
aerah/ Institusi
untuk semakan

Tidak Lengkap l

, Menyemak dokumen Request for Japanese
PYB di P(B)/ PKMN . S

Lengkap

Menandatangani dokumen Request for
P(B) PKMN Japanese Volunteer

Menyedia dan menghantar memo/ surat
PYB di P(B) PKMN berserta 2 salinan dokumen kepada P(DHA)

Menerima memo/ surat berserta 2 salinan
dokumen Request for Japanese Volunteer
daripada PB/ PKMN

PYB (DHA)

Tidak Lengkap l

P (DHA) Menyemak dokumen Request for Japanese
Volunteer

Lengkap

Menyedia Minit Bebas dan menghantar
dokumen Request for Japanese Volunteer
kepada TKP(S) untuk sokongan.

PYB (DHA)

|
®

No. Pindaan: 00 Tarikh Berkuat Kuasa: 15/11/2022 Muka Surat 13 Dari 53



TANGGUNGJAWAB
TKP (S) .
| TGk Sokong
PYB (DHA) Sokong
PYB (DHA)
KPKM
Tidak Lulus
PYB (DHA) aflre
PYB (DHA) >
Tidak Lengkap
JICA
Lengkap
PYB (DHA)
P (DHA)
P (DHA)

PB/ PKMN/ PKMD/ Ketua
Institusi

No. Pindaan: 00
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PROSES KERJA

Menyemak dokumen Request for Japanese
Volunteer

Memaklumkan keputusan Tidak Sokong
kepada P(B)/ PKMN berkaitan

Menyedia Minit Bebas dan menghantar
dokumen Request for Japanese Volunteer
kepada KPKM untuk kelulusan

Menyemak dokumen Request for Japanese
Volunteer

Memaklumkan keputusan Tidak Lulus
kepada P(B)/ PKMN berkaitan

Menghantar surat/ e-mel kepada JICA untuk
semakan dan lawatan lapangan (jika perlu)

Semakan dokumen Request for Japanese
Volunteer oleh JICA

Menghantar surat berserta dokumen
Request for Japanese Volunteer kepada Unit
Perancang Ekonomi untuk kelulusan dan
Salinan Kepada JICA/ P(B)/ PKMN berkaitan

Menerima surat keputusan lulus/ tidak lulus
daripada Unit Perancang Ekonomi

Memaklumkan keputusan kepada P(B)/
PKMN berkaitan.

Membuat persediaan menerima
sukarelawan
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Borang 1

REQUEST FOR JAPANESE VOLUNTEER

1. GENERAL INFORMATION

(1) Name, address and telephone number of the organization which requests the Volunteer:

(2) Function and major activities of the organization: (* preferably with an organizational structure chart)
(Compulsory to explain the above in full details and point form. Date of establishment)

(3) Annual budget of the organization:
(Compulsory to indicate)

(4) Name of requesting ministry and department / division / unit to which the volunteer is attached:
(If you are NGO, please specify the NGO name and to which ministry you are registered with)

(5) Number of volunteers required in this field:
{One request form for one specific technical field)

2.JOB DESCRIPTION OF THE VOLUNTEER

(1) Reasons for the request for the Volunteer:
What (What are the problems in the organization? How? (How to solve the problems) Why? (The reason you
need the JOCV/SV)

(2) Post to be given to the Volunteer:

(3) Actual work to be requested to the Volunteer:
(Detailed job description describing the task, objectives, information on program/project assisting by Volunteer
and activities, including guidelines and SOP for activities during new normal conditions)

(Proposed Volunteer’s Workplan)

Program/Project Expected Output of New Normal Volunteer Implementation Funding
Objectives Volunteer Assistance Activities (Including Period Allocation &
Guidelines & SOP) Source
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(4) Expected output of the assignment:

Lampiran 1- JKM/100/03/1/JLD.6(24)

(5) Equipment available for the Volunteer that already exists (model, maker, etc.):

List of Equipment Quantity Model Maker
3. OFFICERS OF THE REQUESTING ORGANIZATION
(1) Name and position of the supervisor whom the Volunteer can get access to:
Name Position Dept or Unit Age Gender Years of Telephone
& experience & Fax
Expertise qualification Mobile
Emails

(2) Staffs / colleagues (e.g. age, number, educational background, technical experience, position):

Name
&

Position

Expertise

Dept or Unit

Age

Gender

Years of
experience &
qualification

Telephone
Fax
Mobile
Emails

(3) Technical level of the people whom the Volunteer works with (e.g. students, trainees, farmers):

Example

Co-Worker

Division,
Department
Unit, Center or
institute

Total

Technica/Education!
Level

Average age Gender

4. REQUIREMENT FOR THE VOLUNTEER

(1) Technical field:

(2) Sex (specify if either sex should be excluded):

No. Pindaan: 00
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(3) Type of assignment (New / Extension / Successor):

(* If the type is “Extension” or “Successor”, please indicate whose extension or successor and the current
status or achievement on program/project/activities.)

Project Assisted Name(s) of Volunteer/ Activities and Outputs of Status of Project
Period of Volunteers Volunteers
Assignment

(4) Expected date and period of assignment:

(5) Required minimum educational background:

(6) Required minimum technical experience (year):

(7) Other qualification and experience (if any):

(8) Language (name, level):

5. FACILITIES TO BE PROVIDED TO THE VOLUNTEER
(1) Accommodation (Staff Quarter):
owill be provided free Full furnished / Semi-furnished / Not furnished
Electricity available / Not available

(2) Accommodation (Staff Quarter):
owill be on rental basis Full furnished / Semi-furnished / Not furnished

Electricity available / Not available
Rental fees: RM

(3) Accommodation (Renting outside)  Full furnished / Semi-furnished / Not furnished
owill be subsidized Electricity available / Not available
Subsidized amount: RM

(4) Geography: From the city of (name) ,_ km
By the means of , __hour(s)
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(5) Transport:
owill be provided free, when official
owill be subsidized
owill not be provided

(6) Medical care:
awill be provided free at

ootherwise (please specify)

(7) Authorized annual leave:

(8) Working hour:

6. OTHER INFORMATION (FOREIGN ASSISTANCE)

oOFinancial support ---- Name of the country
Approximate amount

DExpert(s) -------------- Name of organization
noVolunteer(s) ---------- Name of organization
7. CORRESPONDENCE

* Name and address of the official to whom correspondence regarding this application should be forwarded.

(Date) (Signature)

(Name)

(TITLE, MINISTRY)
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Lampiran 1

Surat Pekeliling Kemudahan dan Kelayakan Bagi Sukarelawan Jepun di bawah
Skim Japan Overseas Cooperation Volunteers (JOCV) dan Japan Senior

No. Pindaan: 00

Volunteer, 2006

UNIT PERAMCANG EXONCMI

Ecuasiubs Py Ual

IATATAN PERDANA BENTER]

Frme Minlmer 3 Lepartumy?

ELOK B3 & BS,

PUEAT PERTADDIR AN KERAISAY PERSEEUTUAN

L2A0 PUTTLATAYS, Telefonr EESEE RS,
MALAYEIA

Faxr

M Tuae:
Your Paf s

LI LIPE {5} 410741

Suf. Koo o T
O Raf s 2 Wal, XLI
Tovibh: E Me 2006
Dures

Semum ket Jahaard A gensté Lrsitos] yeng herkerags

W . Hhg. Do’ Tuand Poan,

Kemudakan don Kelwyaknn Dag Sukardawan Jepun
di bawak Skim Jopen Prorvess Conperatiow Valwwieers (IDCV)
dan Paparn Feadae Fodumbnes (I5Y)

Dengen honnainya sevn merojuk kepoda perichidmesan Sukarelowan lepur di baweh
Exim Japan Overreas Conperarion Foloveers (00CY) den Japen Fewdor  Fodvnrozr
LIEY ) yong belahy’ akan berkhidmat & Jabetan % Bhg. Do’ veanpuan,

2. Sgpen: VB, Detefuenpuns ek lum, deoen JOCY dan JEY adalah 1emmesak
di Lowah keraseea teloikal Molaysio-Jepon dan denpes mu, sukaislve e reelnn aalh
tayak dibenkon beberape kemudahen dan pengeceallen kel fagl csenpokong
peckhidmotan merekea. Di dalam Memorandum mengesai peoghastaran JOCY pada b
1963 dan Fecord’ of Dinnssine mengemd penghanieren 12Y pade taban 1991, teleh
digaeiskan bbermgm keimidahie &in pecgedimlion cukni yeog Tayek dinikmai oleh
sehprelaverst di bawah skim JOUN dan ISV, Kemiilshio &Gn pengeealian cubsl tersekiil
i seperti beribun:

a. Peegecudian cokai pendepanian;

b. Pegeoualian duti kestom! chseiz dan eukai junizn terhadep pervioton yong
berkaitan dengan Wges dan pernlalan persendiran’keluzygs unuk wjues
begunam persendirian’ kebsangs;

e Meomboel wniwian gleen perialanan dalam negeri szpertimara vang termakiub di
dalam  Pekeliling  Perbendabarazs Bil. 3 Tahun 2003 dan Peleliling
Perbendiharsan Bil 1 Talwe I00¢ (lermasuk boyvaman eln mekan, elaun heri.
boynrme wewa bowel den tuntmtan perjalamany mengikot vang layek diterime oleh
pepenw Grod A" beegafi amers RM 006 = KR1LEM atso BM I B052 BAS
betgamung bepals paji pegavai seengan di mesa sukerelawan 7o denpatkan,

d Mendpat pwslan perabetan den pergigion & hnspilal Kemjean den sekiranye
dimesukken ke wad, kelae wed adslah mengikut kelayakan pegawai Gred '@
bergaji antarg RM 006 = B[ 804 ateo RA11,805-2 865 berpentung kepade gaji
pegewy singen 4o mans suberelavan i divsmpescan ; dan

€. Mendepat kemudahen peralatan pelaba termasuk kempuies, mesin penceeak, alat
tuliz de sebagninya vang diparlukan meagzos bydang tugas sukarelowan,
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I D sempisg iln, sokacie joga Y.Ahg. Ductonfom mengambil maklum
mengenai Pekuliling Am Bil 1 Tabwesr 1979 inengenal Syanisyorot Perkhidmatn Hagl
Pekar-pakir Asing Yang Berkvidesal i Molageia sehagal paelspenduse am yang peslu
diikuli. ¥.Bhg. Duwiwmdan jips Sesime @emuniban edapanys ssomng pegosnl
saingen Ceounlerpert’)  speneh miss lugl mendepar facdah sepenutoya derl segl
pemindehan  eknalag  oleh sukiecliwan  lesebut kepoda Jabwan ¥.Hhg
Dstar’ Maman/paisn, Bessama-sam il diseriakon Pekeliling-pakediling vang dirvmzkan,

A, Feripsami ¥ Bhp, Deolwoandpean dolam memaosiken  perkan perkorn di
perenppa 2 idae 3 di ecas dilakeanekan ierhedog subarelonan samsda yeng ielsh atmgpun
ghns Berkhldmet &1 Jubezan Y Brg, Deio/wenlpean amaileh diberge.

Bk, i kasih,
PREIEHIDMAT TNDUK XEGABRA"

Saya yeng mesurui perinish,

Y

i/ LA
[ Phdricin Chig“Toon Mni)
bip. Ketun Penpamh

I Permncsng Ekaroni,
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Lampiran 2

Record of Discussions on Senior Volunteer Programme of Japan Between

The Japan International Cooperation Agency and The Economic Planning Unit,

Prime Minister’s Departement, Malaysia, 1991

RECCRA OF DISCUBEIDNS o
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B IR ECONOHIC FLANNING UNIT, PRIMS HINISTER'
" SERJRTHENT, MALAYSIA

z=mn ntermetiongl
The Resigent representative of TapR7 int

. B NgToRMy in
cakips nmency [hereinzfiter refexred to 2 "JIGATS

11t th icistle sonesInEd
jpg of GiscuLEioms witl, the officipls cone

i
=
o
)
n
i
(o]
%
m
a
w
e
m
H
4k

=] o e FYIC L o 53 = e e "-. vardlteer
ne [ = Bl i 7 el oneernd T EERLOT az L
I Lh EHEVEITITEN [ & EJH.._E

ezl sraticn
itk wigw te pramoting teahnicsl eepcporall
. ‘ s e TR & YA : -
rrograpme of Japah with i

' matweern the &wo sountries. .

i EX-F to

i3 i ot srties sgreed
mne = result =E the giscussions, both  pe S
I

A
= the matters referred "

\ i mmek v COVRITITGARS
reoommend to their rEmpeshivE uof T nm

% o g s g 8
% the dogunent abitpehed hershod

W

0

parch 15th, 1981

}3’{’_ |I'f } 2 O P i

ORebe fitn’ Rondetherss NG, Rogssim
ME. EKepZuo ) ool A

;n54ﬁenﬁ Fepressntakive Dif?£5§§ gitnning undt

Jten maleyesie Office Jepen ECOnOms BONL

Prime Minister’s bept. Melaysis

No.

Pindaan: 00 Tarikh Berkuat Kuasa: 15/11/2022 Muka Surat 23 Dari 53



Lampiran 1- JKM/100/03/1/JLD.6(24)

! ] b ‘
 —
- E -
ATTHEEMENT
g At tha reguest ct the Cevernnent of Malaysia armd in
peeordance with the lswe pnd regulebiors in foree in Fepen, the
o

GoverpneRt pf Jepon will dispetech the senice volunteers te
Halavein fer the purpose of contributing fo the aeslal ard
economic developrent of Halwyals, in sccordence with the
schedolies to ke seperotely asgresd Lpen by the LYo GowvernpmepTa.

k] N _ . . _ ‘ Q?
2 Tihe GFovernrent ‘mf  Jepap will besr the oest ef -

internaticnal ‘trevel betvesn Jfepen spd Eslayeia and  living
alipeances in %alayska Loy bthe Eﬁhjyx velunteers spdl providm BUCh
wguipnent, mechinery, w=eterdsle, 2md »edicel  aupslles erp

recessEpry for the perisrmarce of thely doliex.

D The Governsent of Riédayeise will grant the senicr
velyntesrs and thelr rfawilies the foliowing privileges,

wuapaticons, and bernefits

! (1] The exerpiicn trom customs it e, kaip; and chgf;tg -
ef ary Rind in respechk of the eguiprent, sachinery,
pakurials, b redizal ﬁup;iicn'nantﬁbnnﬁ in 2 mhove.

(2] The esespliop I[ros custons doties, texes and charges
other than those for s;':n:t'&g‘e". certage and .sim,',l:ax
services In respect ¢f bona fide persoral effects sbd
sapentinl kasle haupebold eguiprent Lreusht fnte or '

IEr:' !
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porchesed in Halay&lp foz their own use or the uee of
vveir familims provided thal puch pc?anal effpcts 2nd
egquipnenk are i;pu:leﬁ {mte Melaysjz or pdrchesed
1eeally within g peried of pix [E] warkhs from the dizie
af ;hnix arrival ip Halaysia.
Provided frrther thst the wranptiens erw giw?n guipjast ta TRE
fallowing zonditicons 1=
(s} each échi;r wolunteey is eenfined ta cnly ohE unlt oF
set of o reasopeble nusber of mny bena flide perEonnl
cffucts end huu:éﬁglﬁ pgulfment to be jmported £r
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Lampiran 3

Memorandum Concerning
The Despatch Programme Of The Japan Overseas Co-Operation Volunteers, 1965
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Lampiran 4

CONTOH JADUAL PERANCANGAN KERJA TERPERINCI SUKARELAWAN JEPUN

BAGI TEMPOH 2 TAHUN

Work Plan

Year 1

Jan | Feb | Mar | Apr | May | Jun | Jul

1. Orientation

Aug | Sep | Oct | Nov

Dec

2. Visiting CBRs (Kelantan)

3. Visiting CBRs (Selangor or
other states)

4. Discussion on follow up plans
with CBRs

5. Implement follow up plans
with CBRs

6. Organised Workshops for
Petugas PDK and Ibubapa

7. Supporting 5" NSAC planning
meetings

8. Preparations for 5™ NSAC

Work Plan

Year 2

Jan | Feb | Mar | Apr | May | Jun | Jul

Aug | Sep | Oct | Nov

Dec

1. 5% NSAC

2. Visiting Self-advocacy groups
for follow ups

3. Organize workshops for
Supporting friends

4. Organize workshops for self-
advocates

No. Pindaan: 00
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Lampiran 5

PANDUAN MENGISI BORANG PERMOHONAN SUKARELAWAN JEPUN

Mohon pastikan panduan pengisian borang dipatuhi untuk memastikan proses permohonan
berjalan dengan lancar seperti berikut:

1. Pastikan semua ruangan diisi. Jika tiada jawapan kepada soalan yang diberikan, mohon
nyatakan 'Tiada' atau 'NA' kecuali untuk perkara 5. (1) dan (3) yang mana maklumat
perancangan belanjawan wajib diisi.

2. Bagi perkara 2 (3), mohon sediakan perancangan kerja yang perlu dilaksanakan oleh
sukarelawan semasa tempoh perkhidmatan. Aktiviti norma baharu mesti dipatuhi.

3. Untuk perkara 2 (5), mohon lampirkan senarai terperinci sebarang peralatan (contohnya
mesin, dan lain-lain) yang telah/akan disediakan untuk sukarelawan.

4. Untuk perkara 3 (1), mohon nyatakan nama, jawatan & butiran perhubungan untuk
perkara berikut:

i) Penyelia - untuk memantau aktiviti dan lapor diri sukarelawan

ii) Kakitangan - yang dilantik sebagai rakan sejawat sukarelawan — kakitangan ini
akan bertanggungjawab menerima pengetahuan dan pemindahan teknikal
daripada sukarelawan. Disamping itu, dua (2) atau tiga (3) orang sub-rakan
sejawat yang lain boleh dilantik bagi membantu rakan sejawat tersebut.

5. Untuk perkara 4 (6), mohon nyatakan pengalaman lebih daripada 15 tahun jika
memohon Sukarelawan Kanan (SV).

6. Untuk perkara 5 (1), mohon tandakan “i akan diberikan secara percuma” atau “I¥ akan
diberikan subsidi”. Jika diberikan subsidi mohon nyatakan jumlah subsidi yang diberikan.

7. Menyediakan pengangkutan, penginapan dan per diem (elaun perjalanan) jika

sukarelawan dihantar untuk urusan rasmi. Mohon tandakan “I¥ akan diberi subsidi” di
perkara 5 (1) jika memberi subsidi bagi urusan rasmi .
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Lampiran 6

Contoh Permohonan Borang Request For Japanese Volunteer

1.

No. Pindaan: 00

REQUEST FOR JAPANESE VOLUNTEE

GENERAL INFORMATION

iy

Harma, address and delephane number of the arganization which fequests

fhe Voluniesr,

Organization Mama:  Aarama Akklak {Perempuan) Jitrs, Kedah
(Jabatan Kebajikan Masyarakal Meger! Kedah)

Address: K23, Labuhraye Bukit Kayu Hitam,
D000 Jitra,
Maotdah Darul Aman.

Telaphons: 048178813

Fau: D4-g1TAS42Z

Email: aa_jitrag@jkm, gay.my

Funilion and major activilies of the crganization. 1 pefertdy wilh an
wrganizalions shuwclure chart)
(evmpusery o oxplaly e abawe o Ml defals and poid form. Dale of esfahbsiment

2ne of the sarvices provided by Depariment of Social Walfare are
“Childran services” that provides child protection services to all
vuinerable childron that includes children beyend sontrol, abuse,
maltreatment, neglect, discrimination and exploitation, Bosides,
special emphasis also glven for healthy development of children in
aspect of physical, soclal, emotienal and mental development. These
children are alsa imbued with necessary values and atfitudes |n

order which lead to the path and objective as future generation
leaders,

Asrama Akhlak {Perompuan) Jifra, Kedah or alss known as AAEJ are
one of Department of Social YWelfare services provided 1o the
community especiaily children, AAPJ was built on 19", February,
2001 and was completed on 30° June, 2002, SARJ started their
operations on 1%, July, 2003 and Its establishment subject to
Subsection 51{1) Child Act 2004, *...The Minister may, by notification
In the Gazette, establish or appoint such prabation hostels as may be
requlred for the purposes of this Act” from 1%, August, 2003,

AAPJ |z a probation hostel for a child (age between 1118 years old)
wiha thelr parent or gus dian Is unable tu axorclse proper supervision
and contral aver the ehitd and the child 18 {alling inta bad assoclation,
Thus, the Court for Childran may make an order detaining the child in
a probation hostel subject te Section 48 Shitd Act 2001 for a period
not exceeding three years (rom the date of the order st until a child
reach the age of 18 {which will came first}, I addition, AAR] also

reguived complying with the Child [Probation Hostel) Regulations
2017,

During the course of rehabllitation, the child is provided with an
academic courses such as the child will attend malnetream schoal
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outside AAR, tuition and o
such as counsaling, skills a
craft, culinary,
religious and moral courses,

AAPJ ostablishrent o
rehabilitation grogram |
emotions and more pasitive boha
the services of the Soeial Wella
larpat groups, pspeclally childromn
of the child’s are achieyod,

(131 Asnual budget of the prganizalion;
{Compilsany fn ooz

Bnnual by
alficer's all
Fontal and programs.

(14} Name of requesting ministoy and
winluniteer is attached:

awance, utilities,

Lampiran 1- JKM/100/03/1/JLD.6(24)

oimputer classes, psychological courses
nd training courses such as sewing and
perorming afs and dance snd sporis and lastly

jectives are to Implement a mare structured
improving aelf-confidence, stable
viors among children and deliver
ra Depariment mare effectivaly 1o
in order to ensure the hest intarest

fet of the &APJ is RN 1,808.274.59 per year ncludes
building and assets malntenance, frigals,

depariment ! division ¢ unit b which the

Ministry of Women, Family and Community Developmant'Department

af Sucfal_ Welfare, Stale of Kedalr, Mala
Akhlak (Perempuan) Jitra |Probation

(15 Mumber of volunleers resguirad in Lhis febkd:

2 voluntears

ysia'Children Division) Asrama
ostols)

2. JOB DESCRIPTION OF THE VOLUNTEER

21 Feasons for the reqpuest for the Wolun e

Requires invelvement of autsidn ax
collaberation Health Minis
Department ote. in providing n
developmert

Traiing |

pertise (JOCW) as well as axlsting
try, Education Minlstry, Polies
ew learning partnerships on child
espacially on Technlcal and Vecational Education and
TWET) wiich provide: nowledge and skille for children

such as sewing and crafts skilis traliting.

S

Fost ta b given (o the Wolunkeser

Yolunteers that assist Asrama Akhiak iFerompuan} Jifra, Kedah

No. Pindaan: 00
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23 Actualwonk b be regasied do the olunmingr

(Te¥idtind o Shisrgvn (v sonking e Sk BRI L T e T e
e LL L e

Aramod Wehonia s Wi

%Mm' ’Emmmmm-f ! Wt foey A lnitins ' rqmﬂu.,.-_.,“,nj Funding

 POfesterr | Woduevaar dusleiareg Poclar ﬂig:::::ﬁ
Fiovudan knowdespaand | *  Pamdar
+ Moty lrcnddeen | el fer chidean soch a8 ;di:?h;‘h’ i’ul:;c?‘l |
TG Madhit o Wosules e AL | sawineg s crafs shils 1" Deogse Prme
Bseviesey | rpbing (Ibemabtaly drad ‘m‘.i!t.nh..n, FPEB
Bip e i B, = Linkegropdn l
et N S I o IEATIRE

1241 Esmecind Hulputaf the AssignMent

* To ensure rohabilitstion and devalepmeart services for children warn
elliciontly and sfcivaly provides) thraugh skills ani trainmg
pragrams by the Velumioar;

@ This phasa slso focuses on he develapmpnt of training modules
which Is facusing an sowing and crafl skilfs traineng by Vilunbeers,

» Children arg siso iebwed wills mecasaary skills and training (sowing
ard craft skills] in ordar which ad pa the pach and nhjsctive as hair
fulare caranr and Imcanin; ansd

o Progeatn and aclivitas ars Parallel with thi consonts as skased i
The Convartion an the Rights of tha Child (CRE] 1904,

(E3F Equipmert avalable fof s wadun e e ity riets (modal irraker,

i
List o Faulpmant |~ usnbity 4 o Model T Tk
' CorpubersPrinters
. S SEWIY machnery ar EnLEpmen|
I - ) &:wng uurksmf_s ard feachioag EApMant -

3 GFFICERS OF THE REQUESTING ORGANLZATION

A1 Name and positon of the supecdser whom the Nebuniesy can get accass

]
asiban & | epd pr ) . | arpeciancy W
My r -
e Ervpweiley | oy |00 | Genoar i Abstiita
B i et b e | QUIWEAI | Emate
i . : L CERS e { : Tel [ 700078}
Y . | [ el :
lr_ f:: P:;";:ﬂclﬁl':ﬂ S ay ag k] Wide =1 A F Fawid. Ta12457
S XL L AT I SV et DT btk R (e ey
- N T Tl TR T
hoar Aziaay fasssbird | Cleidean R ) Er Fan D473 1dil?
[0 T = Do | Erameai | Pamk " yeasd | Exrrent
S, o i | porwironmpeay |
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4,

No. Pindaan: 00

iE Slalfs f colleagues (e.g. age, number, educabonal background, technical
experience, pasilicny:
Refar Tabie {
i2.3]  Teshnical level of the people wham the Yolunteer works wihije g sludents,
frairees, farmers):
! I Divisian,
g Soparimant | TechnlcarEducationt | Avarage
CoWkS |y, Conterar | 7O | Level aga | Bonder
s hitula
Asrama Akhlak ; {
i Y . lﬂ‘ g - b : g .
(FarompEn) m’:;’;:,“'nl ,i\:‘{""k yg | Certifeateiiphumss 0 el | Famale
Jhrz Oifcers Jiira sl CregreeMaster abave Mala
| (eder Table 1) S s e
Prabetai Ctficer | Children S e Famalnd
{Refer Tahle 1) Erision 12 | QiglermaDegrestaster | 30« Mt
i T ban stales o 19 ] o o
Chilidren Maiaysin ¥ e e e he
iDelained al | jParax, Fulau l‘g":]’":" f;;ﬂ::? and gecondary age of 18 | Female
LREH ] Finarg, Peclls | apge |5 years ald
.| O Kby b
v 1 Ghdd g
Protectian
Teaem, Disthcl
Of Kubang
Pasu
Cemmuanities e fateDiplamar 40+ and | Female!
{Rafer Tank: 1) ¢ 1 Pacukan ] Heqgresibiastber phaove Tiale
- Kebajkan
Hanax-Hanak !
{FREE]
Diisdrict Of
- _{udng Py

REQUIREMENT FOR THE WOLUNTEER

i4.1)

Techricel fiald:

Fzeusing en childrens

Femala

Meaw

Sex (specify i eilher sox showd be exclided).

4.3 Type of assigiment [Mew ! Exlergran § Successar).
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{" 0tz dype 35 "Extanson® of “Sovcassar’, ploase fishoata Whoss BEtensan O Speoeesoy and! e cuif

st or sibe el oo prosgratrfarapecticitaties

w-‘jamﬂ:l of Volunfear? . -
Brofect Assisted | Periad of Valuntoors "ﬁ':""’""'i;";‘sz Quipirts pf
o 3 Rewirumont Voluntaprs

|
Statirs of Project

S|
PR

4.4 Fupecled date and period of assignmant
Approgimately by 2021

(4.5 Reguired minkmom educetiong background,
1" Degroe

(4.8} Fequired minimum technical experiance [year)
Specialised an children — 2 years

43 Dther qualification and experisnce [ any:

s Degree in Social Sclence; or
s Degree in Early Childhood Education

o Advanced textile cartificata (fashion design and clothing)

A Language (name, level):

MalayiEnglish
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B. FAGCILITIES TO BE PROVIDED TO THE VOLUNTEER

(5, 1) Ancommodaton:

rivill be provided fres— Full furnished ¢ Semi-furmsished ¢ Mot furmished
Fleciricily availahle ¢ Mot available
vl e subsidized

i5.2] Geagraphy; From the city of dlor Setar, Medah , k™

By the means of __ v howuris)
 Starting | Ending Hm  Hours
| Froom Alor Setar fo AAR 23 KM 22 minules
From dittate | AARJ 10k 15 minules
From Anak Bukitta | A& 19KM 20 minutes

(5.3 Transparl

plwill be provided free, when official
ereedll be subsidized
eevill ok e providad

154y Medical care:

cowill e prwided ree al - = S
Aotherwise (please specily):  Government Hogpital and Private Clinic
(pay)

1580 Suthordred annual leave! 30 dayslyear

/5 BY Warking hour B hours a day
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OTHER INFORMATION (FOREIGN ASSISTANCE)

¢ Financial suppaort - Name of the couniry

Approximate amaount
neExperi(s) = sme-m- Name of organization
oValunteerfs) -2 Name of arganization

CORRESPONDENCE
“Warne and addrass of the official I whon somaspandense mgarding 1his application shoudd be
forwarded. '

l--‘-ji'i'-fﬁgfiﬁ;|.f;.1'&“:;l1lw' Shns
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TABLE |

STAFFSICOLLEAGUES {e.g. Age, Number, Educational Background, Techiizal
Exporience and Position):

' Dopt Years of Talnpheita
, Fositlan & ) | exparience | Fax
Warme Exportise mnat Age | Gonder & Mobil
. g ralificaifon Emails
g Tol: 049178613
i eincipal AARY | 46 | Fomaw |>i0years | Fox 048178542
_;ﬂ:n“ B Enatisamnah ik gavry
. = | Tel. 04-%170E13
2"“;]_‘;‘* B | e Prinppal | AAPY | 41 | Femate | #10 psars Fak, M-5170542
S Fsail a0 fkm queaay
il Asina fdn i | Tel - Q4-91 75813
ik g'.’_",‘.:""“""""’-' MAPJ | 38 |Femao | sSvears | Fao 04-0178542
Alsduteh s Emad-an_jlradlkm gedin
| Mus Suziasni P Toel: D421 7RG
Ll Mond | SRR e [AARY | 38 | Female |=tOyears | Fax [ S TR Z
i Said oLl eekane: | Erail aa_ilisi@]km goemy
» . Tel., D4-9978012
fdarlizawali Assistanl y - . T 1 i
: ALty | I 33 | Femae | =Hypeas Fan: 04-577HE43
biali Taemizi | sacinl Wallare | Emai s [HBEkm Gony
Mina B | e : Tol oeo1TEaTs |
Esifish i i-’f‘ij’:“.‘:jn” Lo | ARS8 | Female | 3yours E: 04-01 TBSS2
Funukar i i i | Emaitna_jrafim govany
our Faghlah | o onors Tel - 04-BH7HE1A
hint .,._"’-.E 5;. -';r’.»'farr- | MARS 15 | Female | Xyoas o 04-8173542
Abehilak il o | Emakaa jra@kmgovmy
it Assistanl Tal: 04-891 7061 %
Warladolan | - “|',,.,. i AnEl 15 | Famabe | =5 ymars Faw: 04-21 78542
kirdi Eliyas L Emait 2a_jilragfm qoensy
R Sufads | piatant T
Lérit) Soeial Walkare | PP 41 | Femalo | =10ypears Fam 04-04786:42
Cithingn L {4 1| Emaikas jrag@jkm.gesoly |
Moot | iponic. AR T 0497 7RB1
e | Aot | AAPJ 36 | Male | 3yoas Feve: 04-017BE 42
binohalles joseees _  Emalaa_jles@hrgamy
racah bing | F20d fol: 43178513
' E?:a" e Praparalian BARY 15| Female | years Fa: 54 21FRI4Z
{2 | pasistaet o | Emakan ghagikm goemy |
T e | Faed T ' Tol - O4-3T78613
| Hogayah Froparalicn 245 55 | Famale | =10years Fre ie-81THEAZ
| kinh sk | Saslistand . - | Emaites_jlra@km.gos ey
Arialdl T = Tl 0d-E1TEE13
Harlia Bigli | Seouriy Guard | a4R) 2 | Ferale | =10yean To: 94-F1FEA4E
A, Halim 1 | Emeriza_jitraghjongov my
Qussli] ' Tal.: Q421 TR
l Er;liu. Sacrily Gy | SAF] ! a5 | Female | o210 years Fax -0 78042
B A

Ermail ag_fIraikm.goe iy
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TABLE |
‘[ ramenan el 1 - Tm& M i Tskpﬂw
- Pasition & | Dot | experience Fax
i Name Expartise E.z;‘( | e | Sender & Mobile
! : — | quAitication Emails -

Tl 04-317BETS

Secwily Gaarg | ASFJ 38 | Femate | 590 years Far 048170842

| Emailaa_Jiraglikm gov my
Teel : 04-5170E13

Wazrah  king
anya |

daena  Biph

PR E Srcurily Guard | AaRd 37 | Female | =10 yoars Fac 04-5170842

: | RENET R | Emailaa_jtraghkm gov my wi

Enpziza | Tel. 04178612

ke Aber | Security Guard | &ary 37 | Female | ~10 years Fa [4-57170642

Lo L1 [ ERT (RS ; | . Emaiaa_jiragiikm. govmy
Tl 042170612

Masharudin
bin Saimas

{ |
Drnr Lhapy 45 | Male iyears Fanr -1 BL42
| i Empilaa_[lradi k.o my
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LIET OF 2 PROBATION OFFICERS IN ETATE OF HEDW®H

HAME

Kabel Banhasudie bin

- H,

QFFICE

TABLE Il

TELEPHONE/EMAILS

Dol Socisl Welare Otoa

s haap ol n S mad o

19550 9373

L Wk hy

Ol OF Pokal Gaas

Sareudr ! .‘unrtb‘ ®uhang Fasu
ot Jalr bp Luur- ol Bocls Wefare Ofoe,  JO1- 40828683

e

»ﬁl‘n@l-rﬂ ST

A Mobha Arahat b ¥a

Ciaphncl Boactal Winifane 0o,
Castnel OF Padang Tenp

s Fad aiay |
rmi'ﬂa:.'nhariigﬁm fere o

4 | Ehamimad Fadh bi Dhsint Socal Wedlare Ofice, [ 018058374
1 Hamh Crstrict 4OF Langhawd rritsc ARG Do My
= % " Db Bl Whelhamg Orfice | OPDLGTORATE
B | Mise bin Shatvom | i OF Kola Setar i e g
5 Ke ssmal renli Chalricd Socal Weilam Cefice, 0124357281
S Ddamakiddn District O Perctary rod akimalgjaim gatmy
| S e b § et e
' Lestrick Spoal Wellare Office, | D12-5340580
L Desiric 01 Ve |amal. kamagikm poary |
i i i S oA 3 S S—————.
B Iphd Asn et bin | Disvicl Social Wellare Chice, | 005 5555050
- Ahddudah | iRyl CF Bik parmnaiasld Tiakoo.com |
i Wohd Lo bin | Cisn) Bociad Wiokare Oflce, | D01 4505800
T Andd Harid Eu-u ui Eﬂf?ﬂall a irwangDkm gov my
O P 7 ¥
-1 Ml e o Casinel Bocisd Walans Tfcn,
10 1, ‘ i nas £
N TR [HE T C‘I ks PJMJ.:: | Ahuamjad nasrengigmal

| Abaid Hara! f:in

L Bhimad
‘_.,_,,_1" W,
o | Ehahiwizan Fig
| 4 %
I }Lunm

Pindaan: 00

Dl Bocal Wedlam Olea
Dramtrict O Barcor Bk

Dealiie A0 W e Tfke
i Llrsllrf A Buim
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LIST OF 8 CHILD PROTECTION TEAM [PPKHK],
METRICT OF KUBANG PASU M STATE OF KEDAH

HAME

TAHLE W

TELEFHONE

| FAIZAH 1IAHIM BINTY MOKHTAR |

1" 4730423

s, AIHRLA KA BIN AT D-BIREED
N | 0185168487 -
‘ ._f;_m_'-tﬁju-um}am w.nuur- E G A0S

G | ALIMENEIN AMAD N

5| smznewsmouLan 0i35040870
| T | BURACABINTI SAMSUDM s
B ROSLBNOsMAN TSy
B e | mm;;“;aa\m ]

LIET OF 8 FABLIFAM KEBAAKAK W &ML, HEM AR (P,
DISTRICT OF KUBANG PABU I 5TATE OF KEDAM

(R,

Ne. | hAme TELEPHONE

. |0R AZLIN IIIILMA Hluﬁmﬁm—m; T migsratoos
2| SAADON BIN AANG I T
3| MosMAD 422 B haan L R rr—

4‘-_; N MNTIPUTED e
1.5 H M NORMAN E‘JTIWIK:LJJU-F T mimsastaa
B |WTNGENOYENISAME | it
¢ |eAnu w:ar&aﬁl}]‘iﬂu,:‘.imu T ”",]'; ; ,‘_1 co

- T HoRRUZE ;;:r"imnn-u.w WE WOle e

i r-l.'.'_-.uw AL-BHTRARE
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Lampiran 7

FORMAT LAPORAN AKHIR

1. Tujuan Perkhidmatan Sukarelawan

(Menyatakan tujuan penempatan perkhidmatan sukarelawan. Nyatakan matlamat apa
yang ingin dicapai)

2. Profil Sukarelawan
(Menyatakan nama, pengalaman, tempat bertugas dan tempoh bertugas. Nyatakan juga
pengalaman / kenangan terindah yang dipelajari di tempat bertugas dan Negara Malaysia)

3. Struktur Organisasi dan Pegawai Saingan
(Menyatakan struktur organisasi tempat bertugas. Nyatakan siapakah pegawai saingan
yang dilantik/dipilih oleh ketua tempat bertugas sebagai pegawai / kakitangan yang
menerima pengetahuan dan pemindahan teknologi dari sukarelawan untuk memastikan
kesinambungan kemahiran ini diteruskan setelah sukarelawan tamat tempoh berkhidmat.)

4. Program / Aktiviti (sebelum dan selepas)
(Menyatakan program aktiviti sedia ada di tempat bertugas. Nyatakan program /aktiviti

yang dilaksanakan oleh sukarelawan sebagai program / aktiviti penambahbaikan di tempat
bertugas)

5. Manfaat kepada kumpulan sasar Jabatan

(Menyatakan siapakah kumpulan sasar perkhidmatan diberi. Nyatakan apakah program /
aktiviti yang dilaksanakan telah memberi nilai tambah dan faedah kepada mereka)

6. Cadangan Penambahbaikan

(Menyatakan apakah cadangan penambahbaikan untuk menambahbaik perkhidmatan
sedia ada kepada kumpulan sasar jabatan)

7. Perkara yang dipelajari oleh sukarelawan
(Menyatakan apakah perkara yang dipelajari oleh sukarewalan sepanjang memberi

perkhidmatan di tempat bertugas)

8. Penutup
(Menyatakan kesimpulan keseluruhan laporan)
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Lampiran 8

SOALAN LAZIM PROGRAM PERKHIDMATAN SUKARELAWAN JICA

1. Apakah perkhidmatan/program Jabatan yang boleh dipertimbangkan untuk memohon
sukarelawan JICA?
Semua perkhidmatan/program Jabatan boleh dipertimbangkan untuk memohon
sukarelawan JICA bagi maksud untuk menambahbaik perkhidmatan serta memberi

manfaat kepada kumpulan sasar jabatan.

2. Siapakah yang bertanggungjawab untuk menyediakan keperluan perbelanjaan seperti
perbelanjaan rasmi dan pelaksanaan aktiviti sukarelawan?
Pihak yang memohon adalah bertanggungjawab untuk menyediakan keperluan
perbelanjaan sukarelawan. Keperluan perbelanjaan ini boleh dimohon sewaktu sesi
penyaringan peruntukan yang berlaku setiap tahun. Ini adalah kerana program
sukarelawan JICA ini akan mengambil masa sehingga 2 tahun untuk diluluskan oleh pihak

Jepun. Sehubungan dengan itu perancangan awal sebelum memohon sukarelawan perlu

dilakukan.

3. Apakah prosedur untuk memohon sukarelawan JICA bagi menambahbaik program
perkhidmatan PAKK/PDK/PAWE?
Jika Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah/lajahan/Bahagian berpandangan bahawa
program PAKK/PDK/PAWE memerlukan perkhidmatan sukarelawan JICA untuk
penambahbaikan program bagi memberi manfaat kepada kumpulan sasar jabatan,
perbincangan perlu dibuat bersama JKMN dan proses permohonan seperti di dalam Garis

Panduan Pengurusan Sukarelawan JICA ini perlu dirujuk.

4. Adakah JOCV dan JSV layak menerima kemudahan seperti pengangkutan dan
penginapan bagi urusan rasmi?
JOCV dan JSV yang diarahkan atau melaksanakan tugas rasmi adalah layak untuk membuat

tuntutan elaun perjalanan dalam negeri sebagaimana termaktub dalam Pekeliling
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Perbendaharaan Bil. 3 Tahun 2003 dan Pekeliling Perbendaharaan Bil. 2 Tahun 2006
termasuk bayaran elaun makan, elaun harian, bayaran sewa botel dan tuntutan perjalanan
mengikut yang layak diterima. (Rujuk Pekeliling Kemudahan dan Kelayakan Bagi
Sukarelawan Jepun di bawah Skim Japan Overseas Volunteers (JOCV) dan Japan Senior

Volunteer (JSV) di lampiran 1)

5. Berapa jam sehari seorang rakan sejawat yang telah dilantik oleh pihak yang memohon
untuk bekerja bersama JOCV dan JSV?
Berdasarkan pekeliling yang dikeluarkan oleh Unit Perancang Ekonomi pada 8 Mei 2006,
seorang pegawai saingan (counterpart) atau rakan sejawat perlu bersama dengan
sukarelawan secara sepenuh masa bagi membolehkan jabatan mendapat faedah

sepenuhnya dari segi pemindahan tekonolgi sukarelawan kepada jabatan.
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